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DECRETO N° 198, DE 24 DE OUTUBRO DE 2025

“Dispde sobre o encerramento do exercicio financeiro
de 2025 nos érgéos e entidades da Administragao

Publica Municipal.”

O Prefeito Municipal de Brumadinho, no uso das atribuicdes que lhe confere artigo

95, Inciso VII, da Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de atendimento das normas estabelecidas na lei
complementar 101/2000, quanto a responsabilidade fiscal, bem como as normas da lei
4.320/1964;

CONSIDERANDO as determinagdes da Instrugdo Normativa TCEMG n° 04/2017,
com redacéao dada pela Instrugdo Normativa n° 02/2025, que disciplina a prestacdo de
contas anual do Municipio; e a necessidade de disciplinar e coordenar as diversas
atividades inerentes ao encerramento do exercicio financeiro e a formalizagdo e
apresentacdo da prestacdo de contas anual, nos termos de mencionada Instrugcao

Normativa;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 4.320, de 1964, estabelece no art. 96, que
o levantamento geral dos bens moéveis e iméveis terd por base o inventario analitico de

cada unidade administrativa e os elementos da escrituragao sintética na contabilidade;

CONSIDERANDO a recomendacgéo do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais de que cada conta seja inventariada por comisso, instituida pelo dirigente maximo
do érgéo, por meio de ato préprio, formada por no minimo trés servidores publicos que

detenham conhecimento técnico especifico;

CONSIDERANDO que as regras e procedimentos devem ser adotados pelos
segmentos administrativos, com vista ao encerramento do exercicio, de forma a atender as
normas da lei 4.320/1964, LC 101/2000, bem como avaliagdo dos registros contabeis
necessarios para o fiel cumprimento das determinagées da Instrugdo Normativa TCEMG
04/2017, e Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;
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DECRETA:

Art. 1° Para o encerramento do exercicio financeiro de 2025, ficam definidos os

procedimentos preparatoérios, conforme normas legais e regulamentares aplicaveis com

as seguintes datas-limite que também estarao constantes no anexo deste Decreto.

VI.

VII.

VIII.

Até o dia 12 de novembro de 2025 para conceder adiantamentos
financeiros;

Até o dia 16 de dezembro de 2025 para recolhimento de saldo nao aplicado
de adiantamento;

Até o dia 17 de dezembro de 2025 para protocolo, nos setores
responsaveis, das respectivas prestagbes de contas dos adiantamentos
recebidos;

Até o dia 12 de dezembro de 2025, uitimo dia para a movimentagéo de
material nos almoxarifados, exceto nos almoxarifados de medicamentos e
materiais médicos hospitalares da Secretaria Municipal de Satide;

Até o dia 12 de dezembro de 2025 para emissdo de Autorizacdo de
Empenho (AE);

Até o dia 12 de dezembro de 2025 para emissdo de empenhos (NE) e/ou
pré-empenhos destinados a Liquida¢do de Despesa,;

Até o dia 19 de dezembro de 2025 para pagamento de despesas
orcamentarias e extraorgamentarias;

Até o dia 16 de dezembro de 2025 para emissdo de Ordens de
Fornecimento (AF) e/ou de Servigos com recursos proprios;

Até o dia 16 de dezembro de 2025, ultimo dia para emissao de Ordens de
Fornecimento (AF) e/ou Servigos para recursos vinculados a verbas de
convénios ou outros recursos da Unido ou do Estado;

Até o dia16 de janeiro de 2026 para encaminhar a Controladoria Interna do
Municipio relatério com as metas fiscais realizadas em relacao as fixadas
na Lei Orgamentaria Anual — LOA, Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO
e Plano Plurianual — PPA, em cumprimento ao Art. 11 da Instrugéao
Normativa 08/2008, do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais-TCE-
MG.
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§ 1° A partir das datas definidas no anexo deste Decreto, a administragéo

municipal, ndo podera assumir compromissos para execu¢ao no exercicio vigente.

§ 2° Como excecdo as disposicdes deste artigo, poderdao ser autorizadas, em
carater excepcional, a realizagdo de despesas e a emissdo de empenhos apos as datas-
limites nele estabelecidas, desde que precedidas de requerimento formal, devidamente
motivado e instruido com justificativa que demonstre a necessidade e a urgéncia do ato,

o qual sera submetido a apreciagao e deliberagcado do Prefeito Municipal.

Art. 2° Os agentes e as unidades mencionados no art. 1° deste Decreto, para fins
de encerramento do exercicio financeiro de 2025, deverdo adotar os procedimentos
tipicos de analise, conciliagdo e ajuste das contas que afetam os resultados financeiro,
econdmico e patrimonial do Municipio, bem como daqueles cujos saldos seréo

transferidos para o exercicio subsequente.

§ 1° As contas movimentadas em instituicdo bancaria devem ter seus saldos
devidamente conciliados pela unidade gestora responsavel pelas respectivas
movimentacdes, e as conciliagdes revisadas pelo gestor ou responsavel que as mantera

a disposicdo dos érgaos de controle interno e externo.

§ 2° As conciliagbes de todas as contas correntes bancarias devem ser realizadas,
diariamente, inclusive durante o més de dezembro, devendo ser adotadas medidas

efetivas para investigagéo e regularizagado de eventuais pendéncias.

§ 3° Compete ao Responsavel pela Contabilidade, ou responsavel equivalente, a
obrigatoriedade de dentro do exercicio, promover a conciliagdo e ajustes das contas
patrimoniais de acordo com o principio contabil da oportunidade, objetivando a

fidedignidade e consisténcia das informagbes sobre o patriménio do érgao ou entidade.

§ 4° Compete ainda ao Responsavel pela Contabilidade ou responsavel
equivalente, a conferéncia dos dados, dos relatérios emitidos pelo SICOM/PCA do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais - TCE-MG, confrontando-os com os

registros do Sistema Contabil do Municipio.
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MADINE

§ 5° Compete ainda ao Responsavel pela Contabilidade ou responsavel
equivalente, a conferéncia dos dados, dos relatérios emitidos pelo SICONFI — Secretaria
do Tesouro Nacional como RGF (Relatério de Gestao Fiscal), RREO (Relatério Resumido

da Execugédo Orgamentaria) e DCA (Declaragédo da Contas Anuais).

§ 6° As diferencas porventura apuradas deverdo ser objeto de medidas
administrativas a serem adotadas pelos dirigentes dos 6rgdos e entidades para sua
regularizacdo, bem como de notas explicativas a serem anexadas ao processo de

prestacao de contas anual (DCASP).

Art. 3° As Secretarias e demais unidades gestoras terédo até o dia 25 de novembro
2025, para tornarem disponiveis os saldos de empenhos e/ou pré-empenhos passiveis

de cancelamento.

Paragrafo tnico. A Secretaria de Fazenda diligenciara no sentido de que todas as
anulacdes de empenho e/ou pré-empenho estejam finalizadas até o dia 26 de novembro
de 2025.

Art. 4° Os empenhos a serem escritos em restos a pagar deverao ser previamente
analisados pelos responsaveis pela execugédo orgamentaria e financeira das respectivas
Secretarias Municipais, devendo ser formalmente justificados a Secretaria de Fazenda,

para que, em conjunto, procedam a devida deliberagdo quanto a sua inscrigdo.

Art. 5° O Departamento de Arrecadacado devera manter classificada, rigorosa e

diariamente, todas as receitas arrecadadas do dia anterior.
Art. 6° ATesouraria devera encaminhar ao Departamento de Contabilidade o ultimo
movimento de pagamentos realizados no més de dezembro de 2025, até o dia 09 de

janeiro de 2026.

Art. 7° O Departamento de Arrecadagao devera encaminhar ao Departamento de

Contabilidade o relatério de saldos existentes em divida ativa no final do exercicio de
2025, até o dia 15 de janeiro de 2026.
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Art. 8° A Procuradoria Geral do Municipio devera encaminhar ao Departamento de
Contabilidade o relatério de compensagéo de precatérios formalizados no exercicio de
2025, bem como a relagdo de precatérios que aguardam a inclusdo em orgamento,

existentes ao final do exercicio de 2026, até o dia 15 de janeiro de 2026.

Art. 9° Devera ser constituida comissao para, relativamente ao exercicio de 2025,
promover os seguintes inventarios:
I.  Fisico e Financeiro dos valores em Tesouraria;
Il.  Fisico e Financeiro dos valores dos Materiais em Almoxarifado;
Illl.  Fisico e Financeiro dos valores dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados,
Cedidos e recebidos em Cesséao, inclusive iméveis;
IV. Fisico e Financeiro dos valores do Passivo Circulante e nao Circulante;
V. Inventério Fisico e Financeiro dos valores das Contas representativas dos

Atos Potenciais Ativos e Passivos.

§ 1° O inventario geral com o levantamento dos valores existentes em tesouraria
ao final do exercicio de 2025, realizado pelas comissfes inventariantes, devera ser
encaminhado a Contabilidade e a Controladoria Interna do Municipio, até o dia 15 de
janeiro de 2026.

Art. 10. Compete aos Secretarios Municipais de Administragédo, Fazenda e Saude,
instituirem, por meio de portaria publicada no Diario Oficial do Municipio, Comissdes
Especiais indicadas no Art. 9°, para promover o levantamento completo dos inventarios
financeiros dos valores em tesouraria, observados a segregacao de fung¢des, por servidor

publico efetivo ou de ocupante de cargo em comisséo.

Art. 11. Os bens méveis, imoéveis e dos almoxarifados geral e setoriais, deverao
ser inventariados, por Comissdo Especial Inventariante designada pela Secretaria
Municipal de Administragdo, observadas as disposigées da Instrugcdo Normativa Conjunta
n° 004/2021.
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§ 1° Os servidores designados como responsaveis por bens moveis dos
respectivos 6rgaos e unidades da Administragdo Publica Municipal, deverdo encaminhar
até o dia 15 de dezembro de 2025 a Comissao Especial Inventariante os inventarios de

seus respectivos setores.

§ 2° O inventario geral realizado pela Comissdo Especial Inventariante devera ser
encaminhado a Contabilidade e a Controladoria Interna do Municipio, até o dia 15 de
janeiro de 2025.

Art. 12. A Camara Municipal de Brumadinho devera encaminhar a Secretaria
Municipal de Fazenda/Departamento de Contabilidade, até o dia 15 de janeiro de 2026, o
Balancete Mensal e o Demonstrativo da Execugdo da Despesa referentes ao més de
dezembro de 2025, o Demonstrativo da Remunerag¢do dos Agentes Politicos referente ao
exercicio de 2025, o inventario dos bens patrimoniais e a relagdo dos bens adquiridos no

exercicio.

Art. 13. A Empresa Brumadinho Ativos S/A devera encaminhar a Secretaria
Municipal de Fazenda/Departamento de Contabilidade, até o dia 15 de janeiro de 2026, o
Balancete Mensal e o Demonstrativo da Execugdo da Despesa referentes ao més de
dezembro de 2025, o inventario dos bens patrimoniais e a relagdo dos bens adquiridos no

exercicio.

Art. 14. Compete a Controladoria Interna do Municipio a elaboragao do relatério
de controle interno concernente a avaliagdo da execugao da Lei Or¢gamentaria Anual, em
cumprimento ao disposto no art. 42 da Lei Complementar Estadual n°. 102, de 17 de
janeiro de 2008.

§ 1° Os o6rgados e entidades da Administragdo Publica Municipal deverdo
encaminhar, de forma tempestiva e completa, todas as informacées e documentos
solicitados pela Controladoria Interna do Municipio, necessarios a elaboragéo do relatério
de que trata o caput deste artigo, sem prejuizo do cumprimento das demais disposi¢des

deste Decreto.
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Art. 15. Os 6rgaos e entidades da Administragao Publica Municipal ficam, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis contados a partir da disponibilizacdo dos relatorios e
demonstragdes contabeis de encerramento de exercicio, obrigados a prestar informagées
a Controladoria Interna do Municipio e ao setor de Contabilidade, contendo notas
explicativas relativas aos fatos que possam influir na interpretacdo dos resultados do
exercicio, bem como as incorrecdes de processamento que possam ocorrer nos balangos,

anexos e demonstrativos de encerramento de exercicio.

Art. 16. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste Decreto e Anexo
Unico implicara na responsabilidade do servidor, da comisséo, do gestor, dos Secretarios
Municipais, do responsavel pela contabilidade ou unidade equivalente, do Tesoureiro e
dos demais responsaveis no ambito de suas areas de competéncia, ensejando apuragéo

de ordem funcional, nos termos da legislagao vigente.

Art. 17. As Notas de Empenho com saldos remanescentes ao final do exercicio
deveréao ser devidamente justificadas se serédo inscritas em restos a pagar, caso contrario,

deverdo ser anuladas imediatamente pela Secretaria de Fazenda.

Art. 18. Sob a ética de prestacdo de contas, deve ser observadas e avaliadas as
informagdes exigidas no Anexo da Instrugcdo Normativa TCEMG 04/2017, quais sejam:
I.  As que fazem parte do escopo de analise do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais;

a. aplicacdo minima de 25% de recursos na manutengéo e
desenvolvimento do ensino;

b. aplicacdo minima de 15% de recursos em agdes e servicos publicos
de salde;
cumprimento do limite de repasses para o Poder Legislativo;
cumprimento do limite de despesas com pessoal,

e. cumprimento dos limites de 10% estabelecido no § 3°, art. 25,
recursos do FUNDEB que podem ser utilizados no exercicio
subsequente; e 70% com remuneragdo de profissionais da
educacao basica, conforme art. 26, ambos da lei 14.113/2020; e,

f. cumprimento dos limites autorizados em leis municipais, para

abertura de créditos adicionais.

Centro Administrativo de Brumadinho

Av. Jose Karam, 525, Bairro José do Nascimento Braga
CEP: 32480-220, Brumadinho - MG




O
o
=
w
=
(14
1]
=)
<]
7]
o

N° 000817/2028

Prefeitura de

Brumadinho

Administracdo 2025/2028

Deverdo ser avaliadas ainda, as seguintes situagdes referentes aos
cumprimentos legais:

avaliagdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual e na lei
orgamentaria anual;

avaliagdo da inscricdo de restos a pagar, na relagdo com as
disponibilidades existentes;

aplicacao dos recursos originados de alienagao de bens;

avaliagao das prestagoes de contas das entidades beneficiarias de recursos
do Municipio;

Art. 19. O Anexo Unico deste Decreto sintetiza os procedimentos, prazos
estabelecidos e seus responsaveis.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Brumadinho, 24 de outubro de 2025.

M/

Ga riel Augusto Parreiras

Prefeito Municipal

1Z2G91299L1
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DECRETO N° 198, DE 24 DE OUTUBRO DE 2025
ANEXO UNICO

Procedimentos e prazos estabelecidos para o encerramento do exercicio financeiro de 2025.

PROCEDIMENTOS RESPONSAVEL DATA LIMITE
. _ . Secretarias Municipais de
Publicagdo da nomeagédo da Comissdo Especial o
) Administracdo, Fazenda e 05/11/2025
Inventariante.
Saude.
Todos os 6rgéos e
Concessao de Adiantamentos. 12/11/2025
unidades do Art.1°.
Encaminhamento do inventario fisico dos bens Todos os responsaveis
moéveis dos o6rgdos e/ou setores a Comissdo | designados pelos 6rgéos e 15/12/2025
Especial Inventariante. unidades do Art.1°.
Dispohibilizagéo dos saldos de empenhos efou Todos os 6rgaos e
25/11/2025
pré-empenho passiveis de cancelamento. unidades do Art.1°.
N - . Todos os 6rgéos e
Emissao de Notas de Empenho/ou pré-empenho. ] 12/12/2025
unidades do Art.1°.
Recolhimento de saldo nao aplicado de Todos os 6rgaos e
i 16/12/2025
adiantamento. unidades do Art.1°.
o _ Todos os 6rgéos e o
Prestacéo de Contas de Adiantamento. 17/12/2025
unidades do Art.1°.
L . ) Todos os 6rgéos e
Emisséo de ordens de fornecimento e/ou servigos. 16/12/2025
unidades do Art.1°.
. _ ) ] Todos os 6rgéos e
Movimentagado de material nos Almoxarifados. 12/12/2025
unidades do Art.1°.
Anulagbes de empenhos ou saldos de empenhos Secretaria Municipal de
. ) ) 25/11/2025
considerados insubsistentes. Fazenda
Pagamento de despesas Orgamentarias e Todos os 6rgéos e
. 19/12/2025
Extraorgamentarias. unidades do Art.1°.
Emissé&o de ordens de fornecimento e/ou servigos Todos os 6rgéos e
) 16/12/2025
recursos vinculados a verbas de convénios. unidades do Art.1°.
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Encaminhar a Contabilidade e Controladoria

Interna os inventarios gerais financeiros, Comissdes Especiais 15/01/2026
patrimoniais e de almoxarifado. Inventariantes.
Tesouraria Geral e 09/01/2026

Encaminhamento a Contabilidade dos )
Tesouraria do Fundo
pagamentos realizados no més de dezembro de o ]

Municipal de Saude

2025.

Encaminhar a Contabilidade relatério de saldos Departamento de

existentes em divida ativa no final do exercicio de Arrecadacgéo. 15/01/2026
2025.

Encaminhar a contabilidade relatorio de

compensacao de precatérios formalizados no ]
Procuradoria Geral do
exercicio de 2025, bem como a relagdo de . 15/01/2026
) ) Municipio.
precatorios aguardando inclusdo em orgamento,

existentes ao final do exercicio de 2025.

Encaminhar a Secretaria Municipal de Fazenda
Balancete Mensal, Demonstrativo da Execucéo da
Despesa, Demonstrativo da Remuneragdo dos .

i ) Camara Municipal de
Agentes Politicos do exercicio de 2025, ] 15/01/2026
Brumadinho.
Demonstrativo do Inventario dos Bens
Patrimoniais e a Relagédo dos Bens Adquiridos no

exercicio de 2025.

Encaminhar a Secretaria Municipal de Fazenda
Balancete Mensal, Demonstrativo da Execucéo da
Despesa, Demonstrativo do Inventario dos Bens Brumadinho Ativos S/A 15/01/2026
Patrimoniais e a Relagéo dos Bens Adquiridos no
exercicio de 2025.

o o Contabilidade ou
Conciliagéo das contas patrimoniais. ) 16/01/2026
responsavel equivalente.

Encaminhamento a Controladoria Interna do Todos os 6rgaos e
16/01/2026

Relatério de Metas Fiscais. unidades do Art.1°.
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